
Invul-velden in PDF-documenten?

In dit PDF-document zitten velden.

Die kunnen worden ingevuld én afgedrukt. Het is in Adobe Acrobat Reader niet mogelijk 
om het document op te slaan met ingevulde velden.

Hoe maakt u deze velden in een Writer-document? Als dat eenmaal gelukt is, is het 
maken van een PDF-je een peuleschil :-)

1. Kies Beeld|Werkbalk|Besturingselementen

2. Klik eenmaal op het pictogram Tekstvak

3. Sleep nu met de muis een vakje in het 
document.

4. Het vakje is nog geselecteerd (groene 
blokjes)

5. Klik met rechtermuisknop (contextmenu) en 
kies Besturingselement.

6. Er verschijnt een venster (zie afbeelding) 
waarin allerlei eigenschappen kunnen 
worden ingesteld, zoals het lettertype!

7. Klik in het document, dus uit het veld.

8. Klik nu op het tweede pictogram in de 
werkbalk: Ontwerpmodus aan/uit.

Enige voorbeelden van velden:
Tekstvak

Keuzelijst

~ OOo ~
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De plaats van het 
besturingselement goed 
krijgen? 

Gebruik het 
Contextmenu 
(rechtermuisknop) en 
kies bijvoorbeeld 
Verankering> Aan 
alinea. Of Omloop> 
Dynamische 
paginadoorloop.

Keuzerondje

Keuzevak
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